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  編者言： 

        一. 以下內容操作說明因話機種類不同,所以話機功能鍵也有所不同, 

 

            但各功能鍵都能以功能代碼操作,不影響話機操作。 

 

       二. 話機上功能鍵由程式種類 2第 46項設定使用,功能代碼由程式種類六 

           

           設定(參閱第 13頁附件一內容) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



        話話話話    機機機機    操操操操    作作作作    說說說說    明明明明        

((((一一一一) ) ) ) 內線通話內線通話內線通話內線通話：：：：  

      1.1 使用聽筒：  

             A.拿起聽筒。 

             B.撥對方分機號碼或按 [DSS] 鍵。(DSS鍵由程式種類 2第 46項設定) 

             C.待對方應答後開始通話。 

             D.通話完畢掛回聽筒。 

      1.2 免持聽筒：(需加免持聽筒功能,程式種類 2第 20 項須改為 1)  

             A.撥對方分機號碼或 按[DSS] 鍵。 

             B.待對方應答後開始通話。 

             C.通話完畢後按 [喇叭鍵] 切斷。 

 

註：1.呼叫對方可用語音與響鈴兩種方式,以 按[廣播鍵] 或[1]來進行切換。 

或程式種類 2第 128 項設定 

    2.若對方有免持聽筒且允許時(程式設定種類 2 第 57 項),可以用 [＊鍵] 直接啟動通話。 

     

((((二二二二)))) 插話插話插話插話：：：：當被呼叫分機忙線時,可用插話功能通知。((((單機可以使用插話功能單機可以使用插話功能單機可以使用插話功能單機可以使用插話功能)))) 

       A.撥內線或按 [外線鍵] 時聽到忙音。 

       B.按〔插話鍵〕或功能代碼約 3秒鐘(時間由種類 1第 56 項設定)與內線通話,若有外線則被保

留(此時對方會聽到提示音)。 

       C.被插話者可以用 [轉接鍵],提早與插話者通話。(通話完畢則再按〔轉接鍵〕恢復原來通話) 

       註 1：插話等級分 99 級,同等級可互相插話,等級 0則禁止插話。(插話等級,程式種類 2 第 42 項設定) 

       註 2:〔插話鍵〕(程式種類 2 第 46 項設定)  

       註 3：〔插話〕功能代碼由功能項目 90 設定. 

 

((((三三三三))))    外線通話外線通話外線通話外線通話：：：：  

     3.1 使用聽筒：  

          A. 拿起聽筒。 

          B.按空閒 [外線鍵],指定外線或撥 [0] (功能項目 24 設定) 自動抓起外線。 

          C.若抓到空閒之外線,聽到局方撥號音再撥對方電話號碼。 

          D.通話完畢掛回聽筒。 

 

     3.2 免持聽筒 : (需加免持聽筒功能) 

      A.按空閒 [外線鍵] 指定外線或撥 [0] (功能項目 24 設定) 自動抓起外線。 

          B.若抓到空閒之外線,聽到局方撥號音再撥對方電話號碼。 

          C.待對方應答後開始通話。 

          D.通話完畢後按 [喇叭鍵] 切斷。 
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((((四四四四) ) ) ) 內內內內////外線預約外線預約外線預約外線預約：：：：若無空閒外線或內線忙線中時可預約,等對方掛上電話時,系統即可通知您。 

         A.當打內線忙音或外線無空閒時,只要按 [預約鍵] 或功能代碼即可。 

         B.當預約回叫振鈴時拿起話筒,即可呼叫對方或自動抓取空閒外線。 

         註 1: [預約鍵] (程式種類 2 第 46 項設定)  

註 2：功能代碼(功能項目 86 設定) ( ( ( (單機可以使用預約功能單機可以使用預約功能單機可以使用預約功能單機可以使用預約功能))))    

 

((((五五五五))))    接聽電話接聽電話接聽電話接聽電話：：：：    

                5.1 內/外線應答：內線或外線振鈴時。 

         A. 直接拿起話筒即可通話。 

         B. 按 [喇叭鍵] 即可直接通話(需有免持聽筒功能的話機)。 

          

    5.2 代接：代接響鈴中之分機。((((單機可以使用代接功能單機可以使用代接功能單機可以使用代接功能單機可以使用代接功能)))) 

A. 任何電話代接：按 [系統代接鍵] 或功能代碼〔＊108〕。 

註 1: [系統代接鍵] (程式種類 2 第 46 項設定)  

註 2：功能代碼(功能項目 8 設定) 

 

       5.3 群組代接：((((單機可以使用群組代接功能單機可以使用群組代接功能單機可以使用群組代接功能單機可以使用群組代接功能)))) 

     A. 同群分機正在響鈴,按 [群組代接鍵] 或功能代碼〔＊6〕。 

B. 自動群組代接(程式種類 2 第 60 項設定為 1),拿起聽筒時會自動代接。 

註 1: [群組代接鍵] (程式種類 2 第 46 項設定)  

註 2：功能代碼(功能項目 7 設定) 

 

       5.4 指定代接：((((單機可以使用指定代接功能單機可以使用指定代接功能單機可以使用指定代接功能單機可以使用指定代接功能)))) 

         A.按 [個別代接鍵] 或功能代碼〔＊106〕,再按響鈴的分機號碼。 

B.當該分機響鈴,本話機拿起聽筒時會自動代接該分機。(種類 2 第 61 項設定分機號碼) 

註 1: [個別代接鍵] (程式種類 2 第 46 項設定)  

註 2：功能代碼(功能項目 6 設定) 

 

((((六六六六) ) ) ) 廣播廣播廣播廣播：：：：    

                          6.1 分機分群廣播：拿起話筒按 [廣播鍵],輸入廣播群組再按 [廣播鍵]。 

6.2 分機全體廣播：拿起話筒連按二次 [廣播鍵]。 

6.3 外部廣播：僅按接有廣播中繼器之外線鍵即可。或按[廣播鍵] →0→[廣播鍵] 

        6.4 單機對功能話機全體廣播：按〔對功能話機廣播代碼〕→＃ 

        6.4 單機對功能話機分群廣播：按〔對功能話機廣播代碼〕→輸入廣播群組→＃ 

        註 1: 廣播群組由程式種類 2第 13 項設定。 

         註 2: 〔對功能話機廣播代碼〕功能項目 33 設定。 
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((((七七七七))))    廣播應答廣播應答廣播應答廣播應答：：：：  

        7.1  A.被廣播話機：拿取聽筒後按 [＃] 鍵,中止廣播開始通話。 

B.單機回答廣播→〔群組代接代碼〕→＃ 

註:〔群組代接代碼〕由功能項目 7設定 

 

        7.2 非廣播中話機： 

             A. 拿起聽筒。 

             B.按 [群組代接鍵],或功能代碼。 

             C.按 [廣播鍵],或[＃]。 

             D.開始通話。 

             註 1: [群組代接鍵] (程式種類 2 第 46 項設定) 

             註 2:〔群組代接代碼〕由功能項目 7設定 

 

((((八八八八))))    簡碼撥號號碼設定簡碼撥號號碼設定簡碼撥號號碼設定簡碼撥號號碼設定：：：：((((單機有此功能單機有此功能單機有此功能單機有此功能)))) 

      8.1 系統速撥系統速撥系統速撥系統速撥與個人速撥個人速撥個人速撥個人速撥共有 2000 組。(組數由程式 1-70,1-72設定每組最多 32 字) 

           (出廠值為 系統速撥:90 組  個人速撥:25 組) 

      8.2 系統速撥號碼儲存設定：(程式種類 2-19 設為 1的分機才可設定) 

A. 按 [速撥鍵] → [＃] →組別→電話號碼→〔喇叭鍵〕。(出廠值組別:系統 00-89) 

          B. 若欲清除則第一個字按 [＊] 鍵即可。 

      8.3 個人速撥號碼儲存設定：((((按鍵話機按鍵話機按鍵話機按鍵話機))))    

方法 1:按[速撥鍵] →[＃] →按[外線鍵 1] →電話號碼→〔喇叭鍵〕。 

註: [外線鍵 1]在設定個人速撥組時,代表個人速撥 900 位置, [外線鍵 2] 代表個人速撥 901 位置,其餘

設定依此類推) 

方法 2:按[速撥鍵] →[＃] →[單鍵速撥鍵] →電話號碼→〔喇叭鍵〕。 

       ( 註:[單鍵速撥鍵]須事先種類 2第 46 項程式設定) 

方法 3:按[速撥鍵] → [＃] →組別→電話號碼→〔喇叭鍵〕。(出廠值組別: 個人 900-924) 

註:若欲清除則第一個字按 [＊] 鍵即可。 

      8.4 單機儲存設定：拿起聽筒按[速撥功能碼] →[＃] →組別→電話號碼→掛上聽筒。 

                        註：[速撥功能碼]由功能項目 4 設定 

 

((((九九九九) ) ) ) 簡碼撥號簡碼撥號簡碼撥號簡碼撥號：：：：分為系統速撥和個人速撥。 

撥號方式： 

     系統速撥:按 [速撥鍵] →組別→自動抓取外線撥出。(出廠值組別:系統 00-89) 

         個人速撥:  

              方法 1: 按 [速撥鍵] →組別→自動抓取外線撥出。(出廠值組別:個人 900-924) 

              方法 2: 按 [速撥鍵] →按[外線鍵 1]→自動撥出。(外線鍵所儲存號碼依照上述設定) 

              方法 3: 按[單鍵速撥鍵] 之功能鍵,系統會自動撥出按鍵位置的個人速撥號碼。 

單機速撥: 按→ [速撥功能碼] →組別→自動抓取外線撥出。 

註：[速撥功能碼]由功能項目 4 設定 
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((((十十十十))))    存碼撥號存碼撥號存碼撥號存碼撥號：：：：操作中不影響通話。 

      10.1 與外線通話中儲存電話號碼  

          A.在通話中按 [存碼鍵]。(存碼鍵程式種類 2第 46 項設定) 

          B.輸入對方告知的電話號碼。 

C.輸入完再按[存碼鍵]。 

 

      10.2 撥出：  

          A.抓取空閒外線,再按[存碼鍵]。 

          B.直接按[存碼鍵]→自動抓取外線撥出。 

 

((((十一十一十一十一))))    末碼重撥末碼重撥末碼重撥末碼重撥////自動重撥自動重撥自動重撥自動重撥：：：： 

A. 抓取空閒外線,再按 [重撥鍵]。 

B. 直接按 [重撥鍵] 或功能代碼撥出。 

          C. 撥出外線對方忙線時,可按〔自動重撥代碼〕 

          註 1:〔重撥代碼〕由功能項目 19 設定 

            註 2:〔自動重撥代碼〕由功能項目 20 設定, 重撥間隔時間及次數由程式種類 1 第 45,46項設定 

 

((((十二十二十二十二))))    保留保留保留保留：：：：可做內線或外線保留(被保留者須程式種類 2第 84 項設定允許)。 

      12.1 一般保留:    

A. 內線或外線一般保留：按 [保留鍵] 即可。 

 

      12.2 外線自我保留: (種類 2 第 04 項程式設定) 

       A.連續按[保留鍵] 二次即可,僅本機才可抓取保留之外線。 

B.外線通話中,按[自我保留鍵]或功能代碼。 

註 1：[自我保留鍵] 種類 2第 46 項程式設定 

           註 2: [自我保留代碼] 功能項目 87 設定 

 

      12.3 抓取保留之外線：  

           A.按慢閃燈號的 [外線鍵]。 

           B.用指定外線方式。(如用＊00＊方式)如第一條外線則按＊001 

           C.用〔接回保留外線代碼〕，抓取保留之外線。 

           註:〔接回保留外線代碼〕功能項目 37 設定 

 

      12.4 接回保留之內線：  

           A.直撥內線號碼方式。 

           B.用〔接回保留內線代碼〕。 

       C.若有 DSS 則按 [慢閃燈號的內線 DSS 鍵]。 

       註:〔接回保留內線代碼〕功能項目 36 設定 
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 ((((十三十三十三十三) ) ) ) 轉接轉接轉接轉接：：：：將內線或外線之電話轉接至其他分機。 

     13.1 保留轉接：  

          A.按 [保留鍵]。 

          B.撥內線號碼告知對方是第 X 外線或 xxx 分機號碼電話。 

          C.接起保留： 

            C.1 外線：按慢閃之第 X 支 [外線鍵]。 

C.2 內線：直撥分機號碼。 

 

     13.2 直接轉接： 

          A.按 [轉接鍵] 或 [Flash]。 

B. 撥欲轉接之分機。 

              B.1 若對方忙線中,轉接者可按該外線鍵或按[轉接鍵]與來電者通話。(適用按鍵話機) 

B.2 聽到回鈴音,掛上電話。 

 

     13.3 徵詢轉接：  

          A.按 [轉接鍵] 或 [Flash]。 

          B.撥欲轉接之分機。 

          C.與轉接之分機通話,詢問之。 

          C.1被叫分機若不接受,轉接者再按該外線鍵或按[轉接鍵]與來電者通話。(適用按鍵話機) 

                C.1.1 轉接者若為單機則須再按轉接鍵與話線通話。 

C.2 分機若接受,則轉接者直接掛上電話。 

 

  ((((十四十四十四十四) ) ) ) 經紀人電話經紀人電話經紀人電話經紀人電話：可在二(內/外)線之間,分別交談。((((單機可以使用此功能單機可以使用此功能單機可以使用此功能單機可以使用此功能)))) 

          A.通話中按 [轉接鍵] 或 [Flash],撥出或接受第二支電話。 

          B.用 [轉接鍵] 分別與二(內/外)線之間切換,分別交談。 

           

  ((((十五十五十五十五)    三方會議電話三方會議電話三方會議電話三方會議電話：：：：((((單機可以使用此功能單機可以使用此功能單機可以使用此功能單機可以使用此功能))))    

      15.1 發起者按〔轉接鍵〕方式即可形成三方會談。(須先程式設定種類 2第 136 項) 

           A.通話中按 [轉接鍵] 或 [Flash],呼叫內線內線內線內線再按 [轉接鍵]形成三方會談。 

                 任何一方退出不會影響其他二方通話。 

           B. 與內線通話中按 [轉接鍵] 或 [Flash],撥通外線外線外線外線後再按 [轉接鍵]形成三方會談。 

                 發起者退出時其他二方不會斷線。 

           C. 與外線通話中按 [轉接鍵] 或 [Flash],撥通外線外線外線外線後再按 [轉接鍵]形成三方會談。 

                 發起者退出時其他二方會斷線。 

   ((((十六十六十六十六) ) ) ) 閃切閃切閃切閃切：與外線通話中,可用閃切功能操作局方某些功能或是 PBX 的 Flash 動作。 

              A.通話中直接按 [閃切鍵] 即可。 

              B.按 [轉接鍵]→閃切代碼即可。 

                註 1: [閃切鍵]由程式種類 2第 46 項設定,閃切時間由程式種類 1第 10 項設定 

                   註 2: 〔閃切代碼〕由功能項目 94 設定 
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   ((((十七十七十七十七))))    暫切暫切暫切暫切：：：：與外線通話中,可用暫切功能切斷電話,再撥其他號碼。 

              A.若有 [暫切鍵],則在通話中直接按 [暫切鍵] 即可。 

              B.若無 [暫切鍵],則按 [轉接鍵] 再按〔暫切代碼〕即可。 

              註 1: [暫切鍵]由種類 2第 46 項設定 

                 註 2:〔暫切代碼〕由功能項目 95 設定 

 

((((十八十八十八十八) ) ) ) 信息留言信息留言信息留言信息留言：：：：((((單機適用此功能單機適用此功能單機適用此功能單機適用此功能))))    

                                18.1 當呼叫對方無人接聽時,能點亮一個燈號顯示等待回叫。 

按鍵話機: 撥叫內線(無人接聽)後按 [信息留言鍵] (對方信息留言燈亮)掛上聽

筒, 等待回叫。 

               單  機: : : : 撥叫內線(無人接聽)後按[直接設定信息留言代碼]→分機號碼 

         (對方信息留言燈亮)掛上聽筒, 等待回叫。 

               註 1: [信息留言鍵]由種類 2 第 46 項設定 

                  註 2: [直接設定信息留言代碼] 由功能項目 45 設定 

        18.2 信息回叫：呼叫信息留言者話機((((單機適用此功能單機適用此功能單機適用此功能單機適用此功能)))) 

             A.拿起聽筒→按[信息留言鍵] 或功能代碼,即可自動振鈴呼叫留言者。(數位話機) 

             B.拿起聽筒→聽見信息留言提示音→撥〔信息留言代碼〕→回叫留言者。(複頻話機) 

              註:〔信息留言代碼〕由功能項目 47 設定 

 

((((十九十九十九十九) ) ) ) 離席留言離席留言離席留言離席留言：：：：當離開座位時,可留下你何時回來,打電話者可在顯示幕看到留言。 

                 按 [離席留言鍵] 或代碼→輸入編碼→再按時間或日期。 

                 註: [離席留言鍵]程式種類 2第 46 項設定 

 

 

 

 

 

 

 

    

((((二十二十二十二十) ) ) ) 駐留駐留駐留駐留：：：：    

         20.1 忙線駐留：外線電話可駐留在忙線的話機上。 

A. 外線轉接分機而該分機忙線時,可直接放下聽筒,此時該忙線分機會聽到警告音。 

(程式種類 2-122 設定) 

B. 被駐留分機先放下聽筒後,會自動振鈴,話機再拿起聽筒即可與被駐留外線通話 

 

         20.2 接回駐留電話： 

A. 按 [個別代接代碼],再按被駐留分機號碼。 

註: [個別代接代碼]由功能項目 6設定 
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編  碼 nnnn 螢   幕   顯   示 說           明 

0   取 消 離 席 留 言 

1 1530 Return     15:30 下 午 3:30  回 來 

2 1030 Meeting    10:30 10:30 會 議 結 束 

3 1320 At Lunch   13:20 13:20 午 餐 結 束 

4 0329 Vacation   03/29 3  月 29 日 假 期 

5 1222 Return Day 12/22 12 月 22 日 回 來 



((((二十一二十一二十一二十一) ) ) ) 跟隨跟隨跟隨跟隨：：：： 

       21.1 直接跟隨： 

            A.設定：按 [跟隨鍵] 或功能代碼[*102]→按 [1], →按跟隨的分機號碼。 

B.取消：按 [跟隨鍵] 或功能代碼[*102]→按 [0],即可取消。 

註 1：[跟隨鍵]程式種類 2第 46 項設定 

註 2：〔跟隨代碼〕由功能項目 2 設定 

 

         21.2 白天忙線跟隨：  

          A.設定：按 [跟隨鍵] 或功能代碼[*102]→按 [3], →按跟隨的分機號碼。 

B.取消：按 [跟隨鍵] 或功能代碼[*102]→按 [2] →即可取消。 

 

       21.3 夜間忙線跟隨:  

            A.設定：按 [跟隨鍵] 或功能代碼[*102]→按 [5], →按跟隨的分機號碼。 

B.取消：按 [跟隨鍵] 或功能代碼[*102]→按 [4] →即可取消。 

 

         21.4 白天振鈴未接跟隨: (振鈴時間由種類 1第 23 項設定) 

            A.設定：按 [跟隨鍵] 或功能代碼[*102]→按 [7], →按跟隨的分機號碼。 

B.取消：按 [跟隨鍵] 或功能代碼[*102]→按 [6] →即可取消。 

 

         21.5 夜間振鈴未接跟隨:  

            A.設定：按 [跟隨鍵] 或功能代碼[*102]→按 [9], →按跟隨的分機號碼。 

            B.取消：按 [跟隨鍵] 或功能代碼[*102]→按 [8] →即可取消。 

 

  ((((二十二二十二二十二二十二))))    勿干擾勿干擾勿干擾勿干擾：：：：(須程式種類 2第 1 項設定允許) 

 22.1 按 [勿干擾鍵] 或功能代碼→選擇勿干擾種類 

(＊:解除全部勿干擾 2:內線 3:外線 4:門口機 5:設定全部勿干擾) 

→按[保留鍵](此項設定,最好是有顯示幕的電話)。 

 

         22.2 按 [設定/取消勿干擾鍵] 或功能代碼,此時勿干擾鍵 LED 燈亮。(設定全部勿干擾) 

 

         22.3 按 [設定/取消勿干擾鍵] 或功能代碼,此時勿干擾鍵 LED 燈滅。(解除全部勿干擾) 

 

         22.4 ATT 可用 [插話鍵],強制呼叫。(ATT:系統服務者) 

         註 1: [勿干擾鍵]程式種類 2 第 46 項設定，〔勿干擾代碼〕由功能項目 11 設定 

         註 2: [設定/取消勿干擾鍵]程式種類 2第 46 項設定，〔設定/取消勿干擾代碼〕由功能項目 29 設定 
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((((二十三二十三二十三二十三) ) ) ) 密碼鎖定密碼鎖定密碼鎖定密碼鎖定：：：：話機上鎖。 

         23.1 設定：按 [密碼鍵] 或功能代碼,輸入個人密碼,若有功能鍵則 LED 亮。 

         23.2 取消：按 [密碼鍵] 或代碼,輸入個人密碼,若有功能鍵則 LED 滅。 

              註 1: [密碼鍵]程式種類 2第 46 項設定 

註 2：[密碼代碼]由功能項目 15 設定 

註 3：[個人密碼] 程式種類 2 第 23 項設定 

23.3 更改個人密碼： 

A.按 [更改個人密碼鍵] 或功能代碼或在 1.2 秒內連續按 [密碼鍵] 二次。            

B.若曾經設定過則須先按原有密碼。 

                C.輸入新密碼。 

D.再輸入新密碼,以確定之。 

      註 1: [更改個人密碼鍵] 程式種類 2第 46 項設定 

註 2：[更改個人密碼代碼]由功能項目 16 設定 

 

 ((((二十四二十四二十四二十四)))) 經理密碼經理密碼經理密碼經理密碼：：：：突破本話機等級撥出外線。 

          按 [經理密碼鍵] 或功能代碼,按經理密碼再抓取外線撥號。 

          註 1: [經理密碼鍵]程式設定種類 2第 46 項  

註 2：[經理密碼代碼]由功能項目 14 設定 

            註 3: 經理密碼由程式種類 1第 40 項設定 

 

((((二十五二十五二十五二十五))))    移動話機等級移動話機等級移動話機等級移動話機等級：：：： 

       25.1 當你使用等級較低之分機撥外線時,可用此項功能使用自己的等級, 

             而此筆通話是紀錄在你的話機上。 

            A.按 [移動話機代碼]。       

        B.按自己分機號碼。 

            C.按自己話機密碼(不含 0000),即可變更等級。 

D.撥通外線→掛上電話即取消此項功能。 

            註 1: [移動話機代碼]由功能項目 40 設定 

            註 2: 個人密碼由程式種類 2第 23 項設定 

 

 ((((二十六二十六二十六二十六))))    振鈴音量調整振鈴音量調整振鈴音量調整振鈴音量調整：：：：    

A. 振鈴中：按 [音量鍵],增加或減少。 

      B. 按 [調整音量鍵] 或功能代碼,再按 [音量鍵] 增加或減少,亦可用數字鍵更改,再按 

[保留鍵] 確認,使用 [＃] [＊] 可選擇修改項目如下： 

           1.背景音樂音量  2.外線話筒受話音量    3.外線免筒持聽筒受話音量 

           4.話筒受話音量  5.免持聽筒受話音量    6.鬧鈴音量 

           7.振鈴音量      8.廣播音量            9.按鍵音音量 

           註: [調整音量鍵] 程式種類 2 第 46 項設定，[調整音量代碼]由功能項目 54 設定 

 

8 



    ((((二十七二十七二十七二十七))))     鬧鈴設定鬧鈴設定鬧鈴設定鬧鈴設定：：：：    

      27.1 每支分機有六組鬧鈴,分別為[鬧鈴鍵][鬧鈴二][鬧鈴三][鬧鈴四][鬧鈴五][鬧鈴六]。 

 

    27.2 一次鬧鈴設定,按 [鬧鈴鍵] 或功能代碼 [＊5],再按 4位數的時分。 

例如：＊5→0830(8 時 30 分)採 24 小時制。 

註 1：(鬧鈴振鈴時間,程式種類 1第 25 項設定) 

註 2：[鬧鈴一功能代碼]由功能項目 000 設定 

 

27.3 星期定時鬧鈴設定:  

           A.按 [鬧鈴鍵] 或功能代碼 [＊5],再按 [＊] 鍵。 

           B.輸入結束星期 [1-7] (系統設定開始為星期一,7 為星期日)。 

           C.再輸入 4 位數的時分。 

             例如：＊5→＊60830(每星期一到星期六 8 時 30 分)。 

 

    27.4 取消鬧鈴設定：按 [鬧鈴鍵] 或功能代碼 [＊5],再按 [＊] 鍵後掛斷電話。 

 

    27.5 鬧鈴接起： 

      A. 振鈴中之話機,直接拿起話筒接起。 

B. 鬧鈴未接回叫設定分機。(程式種類 1第 14 項設定) 

          註: [鬧鈴鍵] 程式種類 2第 46 項設定， 

 

((((二十八二十八二十八二十八))))    話機自我測試話機自我測試話機自我測試話機自我測試：：：：按 [測試鍵] 或代碼 [***2] 再輸入項目 

項目 用        途 說          明 

0 顯示主機軟體版本 顯示版本日期       按[保留鍵]回測試項目 按[喇叭鍵]離開 

1 LED & KEY 測試 LED 一個一個依順序亮滅,按下按鍵顯示按鍵碼 

2 LED & KEY 測試 LED 依順序點亮,全亮後再依順序熄滅 

3 選擇 LED 測試 按音量鍵或 ＊、＃ 選擇 LED 

4 通道測試 再按數字鍵變更試聽之通道 

5 DTMF 傳送接收測試 可在顯示幕上看測試過程是否良好 

6 檢查 KEY & LED 測試 依序按下按鍵會同時點亮 LED 

    

((((二十九二十九二十九二十九)))) 背景音樂背景音樂背景音樂背景音樂：：：：    

           按 [背景音樂鍵] 或功能代碼,按一次啟動,再按一次中止,啟動時[背景音樂鍵]燈亮。    

            註: [背景音樂鍵] 程式種類 2第 46 項設定，[背景音樂代碼]由功能項目 48 設定 

 

((((三三三三    十十十十))))    系統時間設定系統時間設定系統時間設定系統時間設定：：：：    

             按 [時間設定代碼***5],此時顯示幕上顯示 YR-MM-DY-W-HR-MM。 

             此時可輸入新的 年、月、日、星期、時、分,不更改的項目可按 [＃]。 

             輸入完成會有確認音提示。 
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((((三十一三十一三十一三十一))))  入房設定入房設定入房設定入房設定：：：：((((系統服務者才可設定系統服務者才可設定系統服務者才可設定系統服務者才可設定)     

       按 [入房鍵] 或功能代碼,再按分機號碼,此時顯示入房,退房狀態。 

       按鍵說明：(1) 按 [保留鍵]：設定入房狀態,並顯示下一支入房,退房狀態。 

                 (2) 按 [音量上鍵]：顯示上一支入房,退房狀態。 

                 (3) 按 [音量下鍵]：顯示下一支入房,退房狀態。 

                 註 1：[入房鍵] 程式種類 2第 46 項設定 

                    註 2：[系統服務系統服務系統服務系統服務] 程式種類 2第 31 項設定 

 

((((三十二三十二三十二三十二) ) ) )     退房設定退房設定退房設定退房設定：：：：((((系統服務者才可設定系統服務者才可設定系統服務者才可設定系統服務者才可設定)     

       按 [退房鍵] 或功能代碼,再按分機號碼,此時顯示入房,退房狀態。 

       按鍵說明：(1) 按 [保留鍵]：設定退房狀態,顯示下一支入房,退房狀態。 

                 (2) 按 [音量上鍵]：顯示上一支入房,退房狀態。 

                 (3) 按 [音量下鍵]：顯示下一支入房,退房狀態。 

                                                                        註 1：[退房鍵] 程式種類 2第 46 項設定    

                                                                        註 2：[總機] 程式種類 2第 31 項設定    

    

((((三十三三十三三十三三十三) ) ) ) 晨呼服務晨呼服務晨呼服務晨呼服務：：：：((((系統服務者才可設定系統服務者才可設定系統服務者才可設定系統服務者才可設定) 

       按 [他機晨呼鬧鈴鍵] 或功能代碼,再按分機號碼,此時顯示第一組設定狀態,可設定六組

鬧鈴。 

       按鍵說明：(1) 按 [保留鍵]：確定鬧鈴時間及顯示下一支設定狀態。 

                 (2) 按 [轉接鍵]：確定鬧鈴時間及複製到下一支及顯示下一支設定狀態。 

                 (3) 按 [速撥鍵]：取消重新設定,顯示原來的設定狀態。 

                 (4) 按 [音量上鍵]：取消及顯示上一支設定狀態。 

                 (5) 按 [音量下鍵]：取消及顯示下一支設定狀態。 

                 (6) 按 [廣播鍵]：顯示前一組鬧鈴時間。 

                 (7) 按 [重撥鍵]：顯示下一組鬧鈴時間。 

          註: [他機晨呼鬧鈴鍵] 程式種類 2第 46 項設定，[他機晨呼鬧鈴代碼]由功能項目 68 設定 

 

((((三十四三十四三十四三十四))))    夜切設定夜切設定夜切設定夜切設定：：：：    

       按鍵說明：按 [夜切鍵] 或功能代碼,再輸入夜切密碼。 

       (1) 按 [保留鍵] 或 [＃] 設定確認。 

       (2) 按 [音量鍵或數字鍵] 選擇設定方式如下： 

0：白天狀態  1：僅系統夜切  2：僅分機等級夜切  3：系統及分機等級夜切 

4：僅系統夜切  5：僅分機等級夜切   6：系統及分機等級夜切 

7：僅系統夜切  8：僅分機等級夜切   9：系統及分機等級夜切  ＊：白天模式 

註 1：數字 4、5、6 配合 UDF2-DISA 特殊語音一使用。 

            註 2：數字 7、8、9 配合 UDF2-DISA 特殊語音二使用。 

            註 3：[夜切鍵] 程式種類 2 第 46 項設定，[夜切鍵代碼]由功能項目 64 設定 

            註 4：夜切密碼程式種類 1第 05 項設定 
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((((三十五三十五三十五三十五))))    超越碼超越碼超越碼超越碼：：：：    

                    步驟：拿起聽筒按 [超越碼功能代碼]→[XXXX]→ 外線鍵或撥 [0] + 電話號碼。 

     註 1：[XXXX]配合程式設定種類 11 提供 400 組超越碼,流水帳只列出超越碼組別。 

      註 2：[超越碼代碼]由功能項目 59 設定 

 

((((三十六三十六三十六三十六) ) ) ) 記帳碼記帳碼記帳碼記帳碼：：：：    

                    步驟：與外線通話中→按 [廣播鍵] + 4 位數字(自行設定)。 

     註：按錯可按 [＊] 鍵重新輸入,並且列在流水帳第 54至 57字。 

 

((((三十七三十七三十七三十七) Call Park) Call Park) Call Park) Call Park 功能功能功能功能：：：：  

     方法 1：通話中→按 [轉接鍵] → [Call Park 功能代碼] + 0~9(任一數字)。 

     取回：按 [Call Park 功能代碼] → 數字鍵或直接按保留中外線。 

     方法 2：通話中→按 [保留鍵] 系統自動將此外線暫存 Call Park 鍵。此功能此功能此功能此功能軟體須軟體須軟體須軟體須 1.70版以上版以上版以上版以上 

註 1:Call Park 鍵當 PGM1-112有設定組數時,系統會自動依設定值將外線鍵變成 Call Park 鍵 

                    如設定值為 05就將外線鍵前 5鍵變成 Call Park 鍵,以此類推。 

         註 2：[Call Park 功能代碼]由功能項目 58 設定 

 

((((三十八三十八三十八三十八) ) ) ) 外轉外號碼外轉外號碼外轉外號碼外轉外號碼：：：：((((外線進線轉出外線進線轉出外線進線轉出外線進線轉出))))程式種類 3-53 項為外轉外限時時間設定 

                             

A. 儲存外轉外號碼：按 [設定外轉外號碼功能代碼]→ 按[指定 TK??]→ [保留]→ 

〔輸入外轉外號碼〕 → [保留]→完成設定。 

 

刪除外轉外號碼 :按[設定外轉外號碼功能代碼]→按 [指定 TK??] 

                     → [保留]→ ＊→ [保留] 

 

B. 使用外轉外方法:按〔外轉外功能鍵〕或功能代碼→〔夜切密碼〕。LED燈亮 

 

C. 解除外轉外方法:按〔外轉外功能鍵〕或功能代碼→〔夜切密碼〕。LED燈滅 

       註 1: 〔外轉外功能鍵〕程式種類 2 第 46 項設定。〔外轉外功能代碼〕由功能項目 23 設定。 

          註 2: 〔夜切密碼〕由程式種類 1第 05 項設定。  [設定外轉外號碼功能代碼] 由功能項目 18 設定。 

 

(三十九三十九三十九三十九) Caller Caller Caller Caller----ID ID ID ID 號碼查看號碼查看號碼查看號碼查看：：：：((((適用螢幕型話機適用螢幕型話機適用螢幕型話機適用螢幕型話機))))    

                                系統查看：按 [速撥鍵]→[廣播鍵] 用音量鍵調整可查看 350 組,刪除用 [＊] 鍵。    

                                個人查看：按 [速撥鍵]→[保留鍵] 用音量鍵調整可查看 20 組,刪除用 [＊] 鍵。 

                  按 [重撥鍵] 可回撥電話。 
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((((四四四四    十十十十) ) ) ) 分機外轉外功能分機外轉外功能分機外轉外功能分機外轉外功能: (: (: (: (當外線或內線呼叫當外線或內線呼叫當外線或內線呼叫當外線或內線呼叫))))    此功此功此功此功能能能能軟體須軟體須軟體須軟體須 1.80版以上版以上版以上版以上 

         方 法:按〔設定/取消跟隨功能鍵〕或功能代碼→輸入〔1〕→燈亮 

         (輸入值為 1才會亮燈(話機本身有跟隨鍵才可),輸入值為 2或 3只有提示音) 

         註:輸入值 1代表直接跟隨, 輸入值 2代表忙線跟隨, 輸入值 3代表振鈴逾時跟隨(PGM 1-23) 

           相關設定 PGM 2-24, 2-27, 2-08(相關設定必須要完成設定,才能正常使用分機外轉外功能) 

            當話機跟隨鍵亮燈時如要取消直接跟隨,必須用 F102功能鍵解除,不能用話機跟隨鍵→0 取消, 

             否則會將直接跟隨的設定值永遠取消,下次再按 F102功能鍵→1會無效 

         解 除: 按〔設定/取消跟隨功能鍵〕或功能代碼→輸入〔1〕→燈滅 

                →燈(輸入值為 1才會燈滅,輸入值為 2或 3 只有提示音) 

      註:如有螢幕可從顯示幕看見設定情形, Enable設定 / Disable解除, 要使用分機上〔跟隨鍵〕再按操作碼如:  

〔跟隨鍵〕→＃1-XX其中〔＃〕鍵是否可輸入依據 PGM 2-153設定,如用程式設定則不受限制。 

            〔設定/取消跟隨功能代碼〕由功能項目 102 設定 

 

例 1:A分機呼叫→L20 〔(當 L20啟動直接跟隨功能時,此時 A分機與外線通話(L20)) 

    註:此時通話時間無限制,因為此時是內線呼叫的跟隨 

 

例 2:外線 L20為響鈴分機(PGM 3-10設定 L20) 

    外線進線→自動轉接到事先設定的號碼→通話時間限制(PGM3-53設定)→切斷通話 

    

    

((((四十一四十一四十一四十一))))輸入話機名稱輸入話機名稱輸入話機名稱輸入話機名稱 

 

 Low 4-bit 

High 4-bit 0 1 2 3 4 5 6 7 8 9 A B C D E F 

2  ！！！！ ““““ ＃＃＃＃ ＄＄＄＄ ％％％％ ＆＆＆＆ ‘‘‘‘ （（（（ ）））） ＊＊＊＊ ＋＋＋＋ ，，，， －－－－ ．．．． ／／／／ 

3 ００００ １１１１ ２２２２ ３３３３ ４４４４ ５５５５ ６６６６ ７７７７ ８８８８ ９９９９ ：：：： ；；；； ＜＜＜＜ ＝＝＝＝ ＞＞＞＞ ？？？？ 

4 ＠＠＠＠ ＡＡＡＡ ＢＢＢＢ ＣＣＣＣ ＤＤＤＤ ＥＥＥＥ ＦＦＦＦ ＧＧＧＧ ＨＨＨＨ ＩＩＩＩ ＪＪＪＪ ＫＫＫＫ ＬＬＬＬ ＭＭＭＭ ＮＮＮＮ ＯＯＯＯ 

5 ＰＰＰＰ ＱＱＱＱ ＲＲＲＲ ＳＳＳＳ ＴＴＴＴ ＵＵＵＵ ＶＶＶＶ ＷＷＷＷ ＸＸＸＸ ＹＹＹＹ ＺＺＺＺ 〔〔〔〔 ＼＼＼＼ 〕〕〕〕 ︿︿︿︿ ˍ̱̱̱ 

6 ‘‘‘‘ ａａａａ ｂｂｂｂ ｃｃｃｃ ｄｄｄｄ ｅｅｅｅ ｆｆｆｆ ｇｇｇｇ ｈｈｈｈ ｉｉｉｉ ｊｊｊｊ ｋｋｋｋ ｌｌｌｌ ｍｍｍｍ ｎｎｎｎ ｏｏｏｏ 

7 ｐｐｐｐ ｑｑｑｑ ｒｒｒｒ ｓｓｓｓ ｔｔｔｔ ｕｕｕｕ ｖｖｖｖ ｗｗｗｗ ｘｘｘｘ ｙｙｙｙ ｚｚｚｚ ｛｛｛｛ ｜｜｜｜ ｝｝｝｝ →→→→     ←←←← 

 

例:在話機螢幕上顯示 Uniphone 字體 

方法:利用功能代碼***6(PGM6-115) 啟動,選擇 U字母所對照的 ASCII 碼位置, High 4-bit 為 5 

     Low 4-bit 為 5,也就是說此時輸入 55螢幕上會顯示 U字母。High 4-bit 為 6, 

     Low 4-bit 為 E,此時輸入 6E螢幕上會顯示 n字母(A:外線鍵第一鍵,B :外線鍵第二鍵,C….. 

     E :外線鍵第五鍵)。其餘字母依此類推輸入。確認按〔保留鍵〕。 

 

註 1: 螢幕顯示最多 8個字。 

註 2: 或進入程式設定 PGM27設定。(軟體須要 V1.58以上) 
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附件一附件一附件一附件一        設設設設定功能編碼及名稱與代碼對照表定功能編碼及名稱與代碼對照表定功能編碼及名稱與代碼對照表定功能編碼及名稱與代碼對照表 ( ( ( (種類種類種類種類 6)6)6)6) 

功能項目 功  能  說  明 功能代碼 功能項目 功  能  說  明 功能代碼 

000 設定鬧鈴 1 *5 035   

001 呼叫群組  036 接回保留內線  

002 設定跟隨  037 接回保留外線  

003 切斷鍵  038   

004 速撥 # 039   

005 個人功能鍵  040 移動話機  

006 個別代接 *106 041 自動抓取(PBX1)外線  

007 群組代接 *6 042 自動抓取(PBX2)外線  

008 系統代接 *108 043 自動抓取內線  

009 呼叫本群服務者  044 直接取消信息留言  

010 呼叫系統服務 9 045 直接設定信息留言  

011 設定勿干擾或取消  046 存碼, 通話記憶撥號  

012 離席留言  047 信息留言與回叫留言者  

013 呼叫群組服務  048 背景音樂 *148 

014 經理密碼 *114 049 靜音鍵  

015 密碼鎖定  050 免持聽筒 MIC 開關  

016 更改個人密碼  051 查詢姓名目錄 *151 

017 DISA 過濾密碼  052   

018 設定外轉外號碼  053   

019 重撥 *7 054 調整音量 *154 

020 自動重撥 *8 055   

021 會議電話  056 啟動按轉接鍵進入會議  

022 單鍵速撥  057 啟動自動應答(內、外線)  

023 起動外轉外功能  058 Call Park 碼 *158 

024 自動抓取外線 0 059 超越碼  

025 截答著信振鈴 *125 060 顯示信息留言狀態  

026 指定外線 *0 061   

027 設定全部勿干擾  062 入房  

028 取消所有勿干擾  063 退房  

029 設定/取消勿干擾 *129 064 夜切 *164 

030   065   

031 LCR 啟動碼  066   

032 單鍵連續速撥  067   

033 對功能話機廣播  068 他機晨呼  

034 熱線鍵  069  顯示勿干擾狀態  
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功能項目 功  能  說  明 功能代碼 功能項目 功  能  說  明 功能代碼 

070   105   

071   106   

072   107   

073 設定鬧鈴 2  108   

074 設定鬧鈴 3  109 被遙控設定 ***1 

075 設定鬧鈴 4  110 遙控服務 ***0 

076 設定鬧鈴 5  111 測試 ***2 

077 設定鬧鈴 6  112   

078 
 日間熱線號碼設定 
 (同 2-47 設定) 

*178 113 程式設定 ***4 

079 
夜間熱線號碼設定 
 (同 2-48 設定) 

*179 114 設定系統時間 ***5 

080   115 設定中英文名字 ***6 

081   116   

082   117   

083   118   

084   119   

085  同步錄音  120   

086 預約  121   

087 自我保留  122   

088 保留  123   

089      124   

090 插話   125   

091   126   

092      146 HOOK 功能  

093      147 二次撥號音  

094 閃切  148   

095  暫切  160 喇叭鍵  

096    手動外轉外功能  161 廣播鍵  

097 撥外線等待鍵  162 轉接鍵  

098      163 速撥鍵  

99      164 重撥鍵  

100      165 保留鍵  

101   166 音量增音鍵  

102 設定/取消跟隨功能鍵  167 音量減音鍵  

103   170   

104   171   
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 由於本產品不斷改進, 本公司

有權修正,不另行通知 

        2004.07 


